ZAKLADNI SKOLA GUTHA-JARKOVSKEHO
KOSTELEC NAD ORLICI

Vnitfni rad skolni druziny



VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Skolni #ad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti t¢astniki zajmového vzdélavani
a jejich zakonnych zastupct ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s vychovatelkami, provoz a rezim $kolni druziny, podminky zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany
zdravi G€astnikl zajmového vzdélavani a jejich ochrany pted rizikovym chovanim, pied
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili. Upravuje dale podminky zachazeni s majetkem
Skolni druziny ze strany ucastnikll zdjmového vzdélavani.

Seznameni rodi¢t s timto fadem provedou vychovatelky pfi zapisu do SD. Vnitini ¥ad bude
k nahlédnuti u vychovatelek a na webovych strankach skoly.

1. POSLANI SKOLNI DRUZINY

SD tvofi mezistupeit mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. SD neni pokraCovanim
skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zajmové ¢innosti, rekreace a
odpocinku ucastnikd zajmového vzdélavani.

2. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAIMOVEHO VZDELAVANI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU

2.1 Prava a povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani

e Utastnik zajmového vzdélavani je povinen dodrzovat VNITRNI RAD SD. Uastnik
zajmoveého vzdélavani se chova slusné k dospélym i1 kamaradiim, dba pokynt
pedagogt. Chova se tak, aby neohrozoval zdravi svoje ani ostatnich. Hrubé toky jsou
povazovany za zavazné poruSeni fadu.

e JestliZe se ucastnik zajmového vzdélavani zrani, nebo se citi nemocen, ihned to
nahlasi vychovatelce.

o Utastnik zdjmového vzdélavani ma pravo na vzdélani, na odpocinek. Ma pravo byt
seznamen s piedpisy vztahujici se k pobytu a ¢innosti ve druzing.

e Utastnik zajmového vzdélavani ma pravo Géastnit se viech ¢innosti a aktivit druZiny.
Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi,
na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.

e Utastnik zajmového vzdélavani chrani majetek SD pied poskozenim. Chova se
k veskerému vybaveni Setrné. Za imyslné poskozeni bude pozadovana od zakonnych
zastupcu ucastnika zajmového vzdélavani nahrada.

o Utastnik zajmového vzdélavani nenosi do SD piedméty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho i ostatnich osob. Za donesené hracky vychovatelka neruéi.

2.2 Prava a povinnosti zakonnych zdastupcii

e Z&konni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o zdravotnich obtizich
ucastnikli z4jmového vzdélavani

e Zakonni zastupci zajisti svému ditéti vhodny odév a obuv pro pobyt ve druzing i
venku. Vychovatelka nenese odpovédnost za poSkozeni a znecisténi odévu.

e Zakonny zastupce ma pravo sdélit své ptipominky a podnéty k ¢innosti $kolni druziny
vedouci vychovatelce

e Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat SD tidaje uvedené v zéapisnim listku,
zejména aktualni telefonické kontakty a zmény ve zptisobu a ¢ase odchodu zaka ze SD



e Pii vyzvednuti zaka ze SD zakonny zastupce nevstupuje z bezpe&nostniho a
hygienického hlediska do prostor SD

e Zakonny zastupce ma povinnost zajistit stravovani ti€astnika vzhledem k jeho délce
pobytu v SD

3. PROVOZ SKOLNI DRUZINY

Skolni druZina pracuje ve &tyfech oddélenich.

Pracoviste Erbenova:

1. oddéleni : Marcela Bélobradkov4, tel. 773 838 402

2. oddé€leni : Mgr. Jitka Sveidlerova, tel. 773 838 436

3. oddéleni : Jitka Bezdi¢kova, vedouci vychovatelka, tel. 773 838 440

Pracoviste Komenskéﬁo:
6. oddéleni: Yvona Cerna, tel. 774 125 230

Pracovisté Drtinova :
4. oddéleni : Eva Jelinkova, tel. 773 838 449
5. oddéleni : Bc. Michaela Novakova, tel. 773 838 401

e Provoz ve druziné Erbenova je denné od 6,00 — 7,45 hod. a od 11,40 — 16,00 hod.
Pro déti 3. a 4. t¥id je ranni SD na pracovisti Erbenova, od 12,45-15,00 hod na
pracovisti Komenského a poté jsou déti pievadény na pracovisté Erbenova.

e Provoz ve druziné Drtinova je denné od 6,15 — 7,45 hod. a od 11,40 — 16,00 hod.

e Po skonceni vyucovani vychovatelky ptebiraji t¢astniky zajmového vzdélavani od
ucitelti. Pouze déti tetich a ¢tvrtych tiid (Erbenova, Komenského) dochazeji do
druziny samy.

e Vychovatelka zajiSt'uje ptihlasovani a odhlasovani ti¢astniki zdjmového
vzdélavani.

e Poplatek ¢ini 1000,- K¢ na pololeti, 400,- K¢ kdo dochazi pouze do ranni druziny.

e Zakonni zastupci pfihlasuji u¢astniky zajmového vzdélavani do SD formou
zapisnich listkll. Zde jsou uvedeny zakladni udaje, zejména dochazka ucastnika
zajmového vzdélavani a jeho odchod ze SD. SD je uréena prednostné zaktim
1. - 4. tfidy na pracovisti Erbenova a Komenského a 1. — 3. tfid na pracovisti
Drtinova. Zaci 3. a 4. tfid budou pfijimani podle véku. Kapacita oddéleni je 30
déti.

e Provoz v obdobi Skolnich prazdnin se uskuteciiuje na zakladé rozhodnuti feditele
Skoly. Navrh predklada vedouci vychovatelka po aktudlnim zjisténi zajmu.
DruZzina bude oteviena v piipadég, Ze bude zajem vyssi nez 10 ucastniki
zajmového vzdélavani (provoz na pracovisti Erbenova).

7. DOCHAZKA DO SKOLNI DRUZINY

a. Dochazka ucastnikli zajmového vzdélavani je pravidelna a pro piihlasené
tcastniky povinna.

b. Pokud chcete své dit¢ odhlasit béhem roku z druziny, ucinte tak ihned
pisemné. Pomérna ¢ast platby vam bude vracena.



. Utastnik zdjmového vzdélavani bez védomi vychovatelky nesmi opustit SD.

Odchod ucastnika zajmového vzdélavani je stanoven v zapisnim listku. Doba
odchodu je sméfovéana bud’ do 13,30 hod, nebo az v 14,30 hod. V dob¢ od
13,30 — 14,30 hod. probiha pobyt venku, i mimo SD.

. Ugastnici zajmového vzdélavani z 3. a 4. t¥id prechazeji ze $koly do jidelny a

Z jidelny do druziny samy. Vychovatelka ptebira o tyto ucastniky zajmového
vzdélavani odpovédnost az v dobé ptichodu do druziny.

Ma-li byt Gcastnik zajmového vzdélavani uvolnén ze SD diive neZ je napsano
v zapisnim listku, musi o to zdkonny zastupce pisemné pozadat (NE
TELEFONICKY). Pokud bude vyzvedavat ucastnika zajmového vzdélavani
jiné osoba nez zakonny zastupce, musi byt uvedena zdkonnym zastupcem

V plné moci. Tato plna moc je soucasti prihlasky.

Jestlize si nikdo ucastnika zajmového vzdélavani nevyzvedne do 16,05 hod.,
kontaktuje vychovatelka nejprve zakonného zastupce ti¢astnika zajmového
vzdé¢lavani a do jeho pfichodu zustava s Gcastnikem zajmového vzdélavani ve
druzing. Potom pozada o pomoc M¢stskou policii.

8. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci a protipozarni ptedpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ihned informuji
nadfizeného a v ramci svych moznosti zabrani vzniku Skody.

Pro ¢innost SD plati ustanoveni BOZ a PO. Ugastnici zajmového vzdélavani jsou
s naplni seznameni a svym podpisem souhlasi s podminkami.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav ti€astnikl zajmového vzdélavani a v ptipadé
nahlého onemocnéni ihned kontaktuji rodi¢e. Pfi urazu Gcastnika zadjmového
vzdélavani béhem &innosti ve SD zajisti vychovatelky poskytnuti prvni pomoci.

6. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI UCASTNIKU ZAJMOVEHO

VZDELAVANI, OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A

PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim ¥adu, pokud
SD pro svoji &innost vyuziva odborné u¢ebny, idi se pfislusnymi fady pro tyto
ucebny. Vychovatelky SD provedou prokazatelné poudeni zaki o BOZP.
Zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd¢leni.

Pti trazu poskytnout G¢astnikovi zajmového vzdélavani prvni pomoc, zajistit
o3etfeni 1ékafem. Uraz ihned hlasi zakonnému zastupci, vedeni $koly a vyplni
zaznam do knihy Urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulare

Vychovatelka dba na pouzivani bezpe¢nych, vékove piiméfenych pomuiicek

SD je vybavena dostupné umisténou lékarni¢kou PP

Vychovatelka vede ucastniky zajmového vzdélavani k osvojovani si norem
mezilidskych vztahil zaloZenych na demokratickych principech, vede ucastniky
z4jmového vzdélavani k hygienickym navykiim

Vychovatelka a t¢astnici zajmového vzdélavani maji povinnost predchéazet
naznaklm agresivity a vSem zpusobtim Sikanovani. Neprodlené musi toto fesit
a kazdé obéti poskytnout okamzitou pomoc

Utastnik zajmového vzdélavani ma pravo na ochranu pred psychickym nebo
fyzickym nésilim, nedbalym zachazenim, pied socidln¢ patologickymi jevy. Ve
SD se prevence uskute¢iiuje jednak cilenou komunikaci na dané téma formou



diskuse s ucastniky zajmového vzdélavani a dale pak upozornovanim na
negativni jednani pfimo v pribéhu ¢innosti, pokud se tyto vyskytuji.

7. ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY

o Utastnik zajmového vzdélavani chrani majetek SD pied poskozenim. Chova se
k veskerému vybaveni Setrn¢. Za imyslné poskozeni bude pozadovana od zakonnych
zéastupct ucastnika zdjmového vzdélavani nadhrada.

e Ugastnik zajmového vzdélavani nenosi do SD predméty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho i1 ostatnich osob. Za donesené hracky vychovatelka neruci.

e Mobilni telefon bude ulozen v aktovce.

8. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI UCASTNIKU
ZAJIMOVEHO VZDELAVANI

e Ve SD se tiastnik zdjmového vzd&lavani #idi pokyny vychovatelky, SKOLNIM
RADEM a VNITRNIM RADEM SD.

e Pokud uéastnik zdjmového vzdélavani soustavné porusuje VNITRNI RAD SD a neni
po upozornéni rodicl sjednana néprava, mize byt rozhodnutim feditele skoly z
druziny VYLOUCEN.

9. PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU ZAMESTNANCU ¥
SD

e Vychovatelky si vzajemné predavaji zkusSenosti z rtiznych Skoleni, naméty na praci
s détmi (vytvarnou, pracovni, hudebni, volnoc¢asovou ¢innost, apod.)

e Vychovatelky se domlouvaji na pozitivnim a negativnim chovani déti, spolec¢né
hledaji cestu k napravé, vymysleji rizné ¢innosti k zabranéni negativnich socialné
patologickych jevii

10. DOKUMENTACE

Ve Skolni druzinég se vede tato dokumentace:

e Zapisni listek — jeho soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti o rozsahu
dochazky a zpusobu odchodu ucastnika zajmového vzdélavani z druziny. A plna
moc zakonnych zastupci, kde je uvedeno, kdo muize ucastnika zdjmového
vzdélavani z SD vyzvednout

e Piehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha)

o Skolni vzdé&lavaci program $kolni druziny vé&. Vnitiniho fadu SD

e Evidence dochazky pro ranni druzinu

11. DENNI PLAN SD




Ranni druzina : 6,00 — 7,45 — odpocCinkové ¢innosti
- malovani, omalovanky
- drobné vyrabéni
- stolni hry
- sledovani pohadky
- hrynaPC
- konstruktivni hry
Odpoledni druzina : 11,40 — 12,30 — obéd
12,30 — 13,00 — ¢teni z knihy, ¢asopisii
- povidani s détmi
- sledovéani pohadky, poslech CD
13,00 — 13,30 — vyrabeéni vyrobka
- malovani
- zpivani
- dopravni vychova
13,30 — 14,30 — vychazka
- pobyt na zahradé SD
14,30 — 15,30 — vypracovani domécich ukolt
- didaktické hry k procvi¢eni uciva
- vyukové hry na PC
- hédanky
- jazykolamy
- pobyt na zahradé SD
konstruktivni hry
15,30 — 16,00 — volné hry dle z4jmu déti
- stolni hry
- konstruktivni hry

Denni plan SD je uzpiisobovan zajmu a potiebam ucastnikii zajmového vzdélavani, podasi
nebo akcim, které probihaji v SD béhem celého $kolniho roku.

Platnost od 1. 9. 2026 Jitka Bezdickova, vedouci vychovatelka

Mgr. Jiti Némec, feditel Skoly



